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INiCIO

Acessar o SEEU no sitio eletronico https://seeu.pje.ius.br, em seguida inserir os dados de acesso recebidos por e-mail.

PREPARATIVOS INICIAIS E DEFINICAO DO CERTIFICADOR Al

Antes de iniciar o cadastro, conferir se os documentos foram digitalizados e nomeados corretamente, assim como se as digitalizagdes ficaram legiveis.
Caso ndo possua o certificado A3 (token), necessario criar um certificado digital A1l para assinatura no SEEU.
Clicar em OUTROS, em seguida MEUS DADOS.

Clicar em LISTAR CERTIFICADOS e em seguida em NOVO, estabelecendo uma senha para uso futuro (IMPORTANTE SER UMA SENHA DE FACIL LEMBRANCA, PODENDO INCLUSIVE
SER A MESMA DE ACESSO AO SISTEMA)

Ap0s a liberagdo do Al pelo administrador do sistema, acessar o mesmo menu de criagdo, selecionar o certificado vdlido, clicando no niumero de série de 5 digitos, e em seguida
em BAIXAR.

Salvar em um pendrive o certificado emitido para uso em assinaturas posteriores ou na area de trabalho da maquina utilizada pelo servidor.

IMPORTANTE: utilizar as opg6es Copiar/Colar quando, apds baixado

SEEU - Sistema Eletronico de Execucao Unificado

Inicio Processos Intimacdes Decurso de Prazo Andlise de Juntadas  Audiéncias Cumprimentos Minutas Relatdrios/Estatisticas Cadastro

:2 Usudrio: 12345678910.tec (Técnico Judicidrio) Atuacdo: VVara de Execucdes Criminais da Comarca de Belo Horizonte DEtE_'H 60 min
Meus Favoritos
Mesa do Técnico Judiciario Meus Medelos de Documentos

Minha frea de Atuacio

Cadastrar Localizador

Inicio ” Pendéncias de Incidentes ” Estatisticas ” Intimacdes ” Anilise de Juntadas ” Outr Caixa de Mensagens retes

Lembretes

Dados do Juizo Alterar Area de Atuacio

MNome: .& Vara de Execugles Criminais da Comarca de Belo Horizonte Tabelas Criminais

Formularios 3



http://seeu.pie.ius.br/
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PESQUISA PREVIA

Conforme determina a Portaria Conjunta n? 01/PR/2006, para cada individuo sera formado um unico processo de execucdo penal, individual e indivisivel. Por isto, antes de iniciar
o cadastro de um processo é IMPRESCINDIVEL realizar uma pesquisa no SEEU a fim de verificar se o sentenciado em questdo ja ndo possui uma execucdo cadastrada em seu

nome. Trata-se de ato importantissimo, visando a ndo duplicidade de processos de execucao.

Para realizar a pesquisa, clicar em PROCESSOS > BUSCA > EXECUCAO PENAL

SEEU - Sistema Eletronico de Execucao Unificado

Inicio Intimagdes Decurso de Prazo  Andlise de Juntadas Audiéncias Cumprimentos Minutas Relatdrios/Estatisticas Cadastro  Qutros

.; || Favoritos recnico Judicidrio) Atuacdo: Vara de Execugdo em Meio Aberte e Medidas Alternativas da Comarca de Belo Horizonte
Ativas
] Arguivades/Desarquivados |leiCié rio
Paralisados

—— Suspensos
de Incidentes ” Cumprimentos de Medidas ” Estatisticas ” Intimacdes ” Analise de Juntadas

Sobrestados

Em Instancia Supericr 4

Remetidos p

_ Simples e Medidas Alternativas da Comarca de Belo Honzonte
Cadastrar Nova Acdo Avancada

Carta Precatdria Eletrénica Beneficios

Presos
Condigies/Suspensdes/ Substituicles

Processos Paralisados| IMedidas Altemativas por Processa Em Remessa (exceto processos conclusos): 0
Cumprimentos Medidas Alternativas

Ultimas Mens; Mevimentacoes

Protocolo

Apensamentos

L .
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Na tela de pesquisa inserir o nome da parte e outros dados que julgar necessdrios, e em seguida clicar em “BUSCAR EM TODAS AS VARAS DA MESMA COMPETENCIA. Selecionar
TODOS OS TRIBUNAIS DO BRASIL, rolar a tela até o fim e clicar em PESQUISAR.

Pesquisa de Processo de Execucao Penal

Mome da Parte
Mome da Mae

Mome do Pai

Sexo: | Selecione Para Busca ¥
CPF/CNPI:

RG: 55F Y| |PR ¥
Data de Nascimento:
Macionalidade: | Selecione Para Busca ¥
Tribunal: | Tnbunal de Justica do Estado de Minas Gerais ¥

q Buscar em todas as varas da mesma competéncia ( VEP VEPMA Ambas ) ( Todos os tribunais do Brasil Tribunal selecionada )
Juiza:

Yara de Execucdo em Meio Sberto & Medidas Alternativas da Comarca de Belo Honizonte ¥

Classe Processual: |Execucdo da Pena
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CADASTRAR PROCESSO FiSICO

SEEU - Sistema Eletrénicc X

<«

& Google

C | O NZo seguro | seeuh.pjejus.br/sesu/

@ Free Online OCR - cc 8 Download music, mc li Facebook Yahoo! Brasil PCi PCIl-Concursos @ RESDLUC@ES da CBF @ YouTube [ M

SEEU - Sistema Eletronico de Execucao Unificado

Inicio Intimacdes Decurso de Prazo  Andlise de Juntadas Audiéncias Cumprimentos  Minutas Relatdrios/Estatisticas Cadastro  Outros

., || Favoritos Fécnico Judicidrio) Atuacdo: Vara de Execucoes Criminais da Comarca de Belo Horizonte Data: 13/09/2018 15:30 Expira em: 60 min

ais
Afivos

IV Arguivades/Desarquivades  Judiciario

Paralisados

—— Suspensos

de Incidentes ” Estatisticas ” Intimacoes ” Analise de Juntadas ” QOutros Cumprimentos ” Lembretes ]

Sobrestados

Em Instincia Superior 3

Remetidos P

Busca 4 Nome: ..¢ Vara de Execuctes Criminais da Comarca de Belo Horizonte

Cadastrar Nova Agdo

.. . vas
Carta Precatdria Eletronica

Eletrdnicos:
Fisicos:

Processos Paralisados (+30 dias):

11

-- [ & Atualizar ]

Secretaria: 3 Em Remessa: 2 Em Remessa (exceto processos conclusos): 0

Para cadastrar processo fisico, clicar em PROCESSOS e em seguida em CADASTRAR PROCESSO FiSICO.
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TELA 1 — INFORMAGOES INICIAIS

*Ndmero Unico: o nimero da execucdo penal daquela comarca no formato CNJ

Numero Fisico Antigo: o nimero da execug¢ao penal daquela comarca no formato TIMG

*Data da Distribuicao: data da primeira Guia de Recolhimento que formou aquela execugao penal

*Data da Autuacdo: regra geral, é coincidente com a data do primeiro Atestado de Pena emitido naquela execugao penal

*Sentenca em Processo Fisico: Sempre SIM.
*Local Fisico: ARQUIVO

*Processo Tramitando em instancia Superior (Remessa Fisica): sempre NAO.

Clicar em PROXIMO PASSO (vide tela adiante).
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SEEU - Sistema Eletronico de Execucao Unificado

Inicio  Processos  Intimacbes Decurso de Prazo  Andlise de Juntadas  Audiéncias Cumprimentos  Minutas Relatdrios/Estatisticas  Cadastro  Outros

2 Usuario: 12345678910.tec (Técnico Judicidrio) Atuacdo: Vara de Execucdes Criminais da Comarca de Belo Horizonte Data: 13/09/2018 15:43 Expira em: 60 min . Processo L& Histarico 7 Ajuda ¥ Sair

Cadastro de Processo Fisico

g» 1 - Informacdes Iniciais

2 - Informactes Processuais

rias
3 - Partes do Processo S .
MNimero Unico:

- Cadastro de Parte * Localidade: | Comarca de Belo Horizonte ¥
4 - Representantes * Competéncia: |Vara de Execucdo em Meio Fechado e Semiaberte da Comarca de Belo Horizonte ¥

- Cadastro de Representante Nimero Fisico Antigo: " |
5 - Advogados * Data da Distribuicdo: ﬁ

- Cadastro de Advogado * Data da Autuacso: ﬁ
6 - Informacies Adicionais * Sentenca em Processo Fisico: Sim Mao
7 - Juntada de Documentos * Local Fisico:

8 - Caracteristicas do Processo

* Processo Tramitando em Instincia Superior (Remessa Fisica) :

* Data da Remessa Fisica para Instancia Superior: | ﬁ

- | Préximo Passo = | | Cancelar
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TELA 2 — INFORMAGOES PROCESSUAIS

Classe Processual: lancar cddigo 386 — Execuc¢ao da Pena
Assunto Principal: Pena Privativa de Liberdade — Cddigo 7791
Pena Restritiva de Direitos — Cddigo 7790
Medida de Seguranca — Cddigo 7793
Multa — Cédigo 7792
Assuntos Secundarios: lancar o tipo penal, nao sendo necessarios lancamentos da Parte Geral do Cédigo Penal (surgird uma lista abaixo para clicar no

correspondente). Inserido o Assunto, clicar em Préximo Passo

Informacies Processuais

* Informacdes obrigatorias

* Classe Processual: 386 - Execucio da Pena | jo o4 Ajuda

* Assunto Principal: jo o4 Ajuda

Assuntos Secundarios:
e

Menhum registro encontrado

| Adicionar | | Remover |

< Passo Anterior | | Proximo Passo = | | Cancelar

1
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TELA 3 — PARTES DO PROCESSO

Partes do Processo

MNéo

(Polo Ativo) Estado de Minas Gerais TESTE 15.715.615/0001-60

Cligue no botdo Adicionar para inserir uma nova parte so processo sendo cadastrado

| Adicionar | | Alterar | | Remowver |

1

O Estado de Minas Gerais sempre sera o polo passivo, nao é necessario mexer. Clicar em ADICIONAR.

Cadastro de Parte
* Informactes obrigatorias

* Tipo da Parte: | Sentenciado ¥ | | Cligue para =elecionar ¥ | @

* Nome: | jo, o4

Prioridade: | jo.

Tipo da Parte: manter sempre como SENTENCIADO

Clicar na LUPA. Digitar o nome para realizar uma pesquisa. Caso apareca “Nenhum registro encontrado”, clicar em CRIAR NOVO
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Selecao de Parte

Tipo da Parte: (® Pessoa Fisica/Juridica () Orgdc/Entidade Publica () CargofAutoridade
CPF/CNPI: | RG: | lssp v |[pr v
Nome: | ] Nome Exato

Mome do Pai:

|
|
MNome da Mae: | |
|
|

Estado/Cidade: ¥ | | -- CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR - ¥ |

Outros Filtros: [ | Somente com Citacdo Online [ | Somente com CPF/CNF]
| Pesquisar |
1 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 1 dd < 1 ¢ M
l 1 wmea. | o | orom-.
[#] Estado de Minas Gerais TESTE (citacdo online) 18.715.615/0001-60
Selecione o registro desejado e clique sobre "Selecionar” para voltar para a tela princpal.
| Selecionar | | Criar Novo(a) | | Cancelar |

o

(2 necessario realizar a0 menos uma pesquisa pars liberar o botdo "Criar Novoia)")

Cadastro de Parte

Digitar todos os dados (EM CAIXA ALTA, SEM ACENTO) do sentenciado (CUIDADO PARA NAO DIGITAR LETRAS ERRADAS OU ESPACOS A MAIS)
Se ndo tiver CPF, clicar em Sem CPF/CNPJ (parte ndo possui ou CPF/CNPJ ndo é conhecido)

Rac¢a: Sempre OUTROS.

SALVAR



Cadastro de Parte
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* Tipo da Parte:

* Nome:

* Sexo:
Apelidos/Outros Nomes:
Marcas,/Sinais:
Nome da Mde:

Nome do Pai:
Filiacdo Secundaria:
Data de Mascimento:
Maturalidade:

* Macionalidade:

* Documentacdo:

* Tipo do Cadastro:

* CPF/CNPJ]

CNH

Titulo de Eleitor
PIS

* Raca

rofissdo

Estado Civil

Cert. Nascimento:

Data de Falecimento:

* Informacdes obrigatdrias

(® Pessoa Fisica () Pessoa Juridica

[ |

i) Masculino () Feminino

| | {quando houver mais de um, separe com virguls)

| | (quando houver mais de um, separe com virguls)

| | {ax.: Curitiba/PR ou Curitiba/PR/Brasil)
| Brasil ¥

(® Nacional () Estrangeira

i®) Com CPF/CNP] ‘ () Sem CPF/CNF] (parte ndo possui ou CPF/CNPI ndo & conhecida)

| ] Re: | [sse v] PR V]
: | || r| Passaporte: | |
= | | Zona: |:| Secio: |:|
2 | CTPS: | | Série: | PR v |
: | -- N&o Informada -- ¥ | Escolaridade: | -- N3o Informada -- v | Sit. Econdmica: @
Y |
: |- N&o Informado - ¥ | Cert. Casamento: | | Cartério: | |
| | Cartorio: | |
| | Cert. de Obito: | | Cartério: | |

‘ | Salvar | | Cancelar |



Cadastro de Endereco - Parte

Descricao: Inserir o ultimo endereco residencial do sentenciado, no intento de ter-se informac¢des completas para o futuro.

Caso o sentenciado esteja preso, o endereco do presidio podera ser inserido neste campo com a descricao correspondente, de maneira que sejam

TIMG

Tribunal de Justica do
Estado de Minas Gerais

demonstrados ambos os enderecos, tanto o residencial quanto o do estabelecimento custodiante.

Clicar em SALVAR

Cadastro de Endereco - Parte SENTENCIADO TESTE X

* Endereco:

Preenchimento via CEP:

Descricdo:

* Logradouro:
* NMdmero:
Complemento:
Bairro:

* Pais:

* UF:

* Cidade:
CEP:
Telefone:

E-mail:

* Informacdes obrigatorias

® Nacional Estrangeiro

(%]
i
5]
=
[oT]
%]
Ci
0
r
=

Brasil
PR T

-- CLIQUE AQUI PARA SELECIOMAR -- ¥

{exemplo: "comercial”, "cass dos pais”, etc.)

Salvar Voltar

-
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Confirmacao da Parte
Conferir os dados e Confirmar Selecao.

Em caso de erros nos dados da parte ou do endereco, usar os botdes ALTERAR PARTE ou NOVO ENDERECO

[ Maximizar 2% Fechar

Confirmacao da Parte

Mome: SENTEMCIADO FELIPE TESTE
Tipo da Parte: Pessoa Fisica
Sexo: Masculino
CPF/CMNPJ): Mao Cadastrado
Raca: Outros

Senha: M3o Cadastrada

Enderecos

1 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 1 HA1hr M

Ot
Descricdo & e Logradouro A Complemento = Bairro 2 Cidade -~
Utilizado
BELO
® . & Nao Cadastrada Sim RUA X, 1
HORIZONTE/MG

Selecione o endereco desejado e cliqgue em "Confirmar Selegdo”

~| Confirmar Selecao | | Alterar Parte | | Mowo Enderego | | Cancelar




TIMG

Tribunal de Justica do
Estado de Minas Gerais

Para alterar ou remover as partes ja existentes, clicar na selec&o circular @ esquerda do nome. Caso n&o haja mais nada a realizar, clicar em PROXIMO PASSO
(vide tela abaixo).

Partes do Processo

(Polo Ativo) Estado de Minas Gerais TESTE 18.715.615/0001-60

(Polo Passivo) SENTENCIADO FELIPE TESTE MN&o Cadastrado N&o

Cligue no botdo Adicionar para inserir uma nova parte 2o processo sendo cadastrado

Adicionar | | Alterar | | Remover

= Passo Anterior | | Proximo Passo = | | Cancelar

TELA 4 - REPRESENTANTES

Nao haverd representantes, clique no botdao Proximo Passo

Representantes

Menhum registro encontrado

Cligue no botdo Adicionar para inserir um novo representante psra as partes do processo

(representante ndc & uma informagio obrigatoria)

Adicionar | | Alterar | | Remover |

< Passo Anterior | | Proximo Passo = | | Cancelar




TELA 5 - ADVOGADOS
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Clicar em Adicionar e em seguida na lupa para proceder a pesquisa

Tipo: Selecionar a opc¢do correspondente (Advogado Particular/Dativo) conforme cada caso concreto

Advogados

[ o

Menhum registro encontrado

s T

Cligue no botdo Adicionar pars insernr um novo advogado 80 processo sendo cadastrado

(advogado ndo € uma informacio obrigatdria)

-l Adicionar | | Alterar | | Remover

Cadastro de Advogado

* Informacdes obrigatdrias

* Advogado: | | | | p o4

* Atuacdo: |Advngadn Particular '|

* partes do Processo: || (Polo Ative) Estadeo de Minas Gerais TESTE

[_] (Polo Passive) SENTENCIADO FELIPE TESTE
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A tela a seguir sera aberta. Nela, devera proceder a pesquisa

Selecao de Advogado

* Informacdes obrigatorias

= Tipo: |Aduggad|:| Particular ¥ |
OAB: | | MHome:

Pesquisar

[ o[ comemen]ur

Menhum registro encontrado

Selecione o registro desejado e cligue sobre "Selecionar” para voltar para a tela principal.

Selecionar | | Movo | | Cancelar

Caso nao esteja cadastrado, clicar em NOVO e digitar o n? de registro na OAB do advogado.
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Clicar no checkbox referente ao polo passivo, e em seguida clicar em SALVAR.

Cadastro de Advogado
* Informacdes obrigatdrias

* Advogado: [advogado Nao Cadastrado [fZasse T mET L 2| &
* Atuacdo: |Advugad0 Particular ¥ |

* partes do Processo: | | (Polo Ativo) Estado de Minas Gerais TESTE
[] (Polo Passive) SENTENCIADO TESTE MPMG

Salvar | | Cancelar
Advogados
1 o~ v e ]
) 124336N-MG (advogado ndo cadastrado no sistema) » (Polo Passivo) SENTENCIADO TESTE MPMG

Cligue no botdo Adicionar pars insenr um novo advogado o processo sendo cadastrado

{advogado ndo € uma informagdo obrigatdria)

Adicionar | | Alterar | | Remover |

< Passo Anterior | | Proximo Passo = | | Cancelar
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Na nova tela serd permitido realizar alteracdes. Quando concluido, clicar em PROXIMO PASSO

OBS.: ainda que o advogado nao esteja cadastrado no SEEU, podera ser inserido para a parte, porém, as intimagdes via SEEU so6 sao possiveis apds o

cadastro do advogado no mencionado sistema

TELA 6 — INFORMAGCOES ADICIONAIS

Data da Infracdo: se tiver mais de uma condenacao, lancar a data mais antiga.

Data da Infracdo: | b
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TELA 7 - JUNTADA DE DOCUMENTOS
Clicar em ADICIONAR

Juntada de Documentos

T e oo
Menhum registro encontrado

Adicionar Remover Mover Acima Mover Abaixo |

Clicar em ESCOLHER ARQUIVOS. Localizar a pasta em que estdo as digitalizacées. Selecionar Arquivo e clicar em ABRIR (os arquivos serdo levados para
o SEEU)

SEMPRE TER ATENCAO E CONFERIR se a Guia é a do sentenciado e se as digitalizacdes ficaram legiveis
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Inserir Arquivo

- Selecionar Arquivos @

- Digitar Texto

* Tipo do Arquive: | .. CLIQUE AQUI PARA SELECIOMAR -- v Selecione um ou mais arquivos do computador. O sistema tentard

identificar o Tipo do Arguivo a partir do nome do arquivo selecionado.

* Dutros (Descricao): |

Modelo: [ poocuments em branco Tamanho méximo - PDF: 2MB  Audio/Video: 300MB

| Escolher arquivos | Menhum arguivo selecionado

R Ty R T Y

& GUIA RECOLHIMENTO DEFINITIVA
MNao

TESTE.pdf
1 | Remover |

| Assinar Arquivos || Cancelar |

| Digitar Texto

Guia de Execucdo/Recolhimento

Nomear as pecas na coluna TIPO DE ARQUIVO que o SEEU n3o tenha nomeado automaticamente. Verificar se a nomeacao dada pelo SEEU
condiz com o real conteldo do arquivo (caso ndao haja o tipo de documento na lista, selecionar OUTROS e digitar manualmente). Clicar em

ASSINAR ARQUIVOS. Abrir o arquivo AssinadorTJPR que é baixado automaticamente. Abrira o JAVA Web Start Launcher, clique em

EXECUTAR.
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Deseja executar este aplicativo?

nome:  Assinador de Arquivos

—
e

Editor: PARAMA TRIBUMAL DE JUSTICA

il

Local https://portal. tipr.jus.br

Este aplicativo sera executado com acesso irrestrito, o que pode colocar suas informagies pessoais
e as do computadaor em risco, Execute-o somente se confiar no editor e no local acima.

[ ] W&o mostrar novamente para aplicativos do editor e local acima

E Mais Informagtes

Cancelar

Clique em procurar e localize o certificado de assinatura baixado em outra ocasido (pendrive, drea de trabalho, pasta downloads ou o

token se utilizado o A3). Digitar a senha e clicar em Assinar.



Ao final clicar em CONFIRMAR INCLUSAO.

Inserir Arquivo
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Asczinador de Documentos do TIPR

Tipo da assinatura: (@ Em Arguivo (A1) (O CartioiToken (A3)

Selecione 0 arguivo com o seu cerificado digital (.PFX /1 P12):

|E Camposhcertificado projudiFELIPECAHPOS.plZH Procurar...

Digite a senha da chave privada (PIM) :

Digitar Texto
* Tipo do Arquivo:
* Dutros (Descrigdo):

Madelo:

Selecionar Arquivos @
| -- CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR -- v | || Selecione um ou mais arquivos do computador, O sistema tentars
I identificar o Tipo do Arquivo a partir do nome do arguivo selecionado.
| Thnore i) o e = | Tamanhe maxime - PDF: 2M8 Audio/Video: 300MB
| Digitar Texto Escolher arguives | Nenhum arguivo selecionado

TESTE.pdf

I__

& GULA RECOLHIMENTOQ DEFINITIVA

| Guia de Execucde/Recolhimento

l Remover

Confirmar Inclusdo ”

Cancelar
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TELA 8 — CARACTERISTICAS DO PROCESSO

Nada sera alimentado nessa tela, portanto, clicar em SALVAR.

TELA 9 — CERTIDAO DE CADASTRO DE PROCESSO FiSICO

Clicar em IMPRIMIR e juntar aos autos fisicos, demonstrando que tal processo de execucao fora cadastrado no meio eletrénico.

FIM
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